BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NAM CAN THO Dioc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 09/QD-CTHDPT-DHNCT Can Tho, ngay 09 thing 3 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan ly can b, giang vién,
nhin vién va nguoi lao dong cia Trudng Pai hoec Nam Can Tho

CHU TICH HQI PONG TRUONG TRUONG DAI HQOC NAM CAN THO

Can clr Luat Gido dyc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Lut sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cén ctr Quyét dinh s6 02/HNNDT-DHNCT ngay 09 thang 3 nam 2020 ctia Hoi
nghi Nha dau tu vé viéc cong nhén Chu tich Hoi dong truong Truong Dai hoc Nam
Can Tho, nhiém ky nam 2020 - 2025;

Cén ct Quy ché T’(“’) chirc va Hoat dong cta Truong Pai hoc Nam Can Tho duogc
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 05/QD-CTHDT-DHNCT ngay 09 thang 3 ndm 2020
cua Chu tich Hoéi dong trudong Truong Pai hoc Nam Cén Tho;

Can ctr tinh hinh hoat dong ctia Nha trudng,

QUYET DPINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung, su dung,
quan ly can bg, giang vién, nhan vién va nguoi lao dong ciua Trudong Pai hoc Nam Can
Tho.

Piédu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cic Ong (Ba) Truong phong T6 chirc — Hanh chinh,
Truong phong ban, cac Truong khoa, cac don vi thugc Truong Dai hoc Nam C
Tho./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3:

- HPT (béo céo);
- Luu VT. TC-HC./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NAM CAN THO Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé tuyén dung, sir dung, quan Iy can bg, giang vién, nhin vién va nguoi lao dong ciia
~ Truong Dai hoe Nam Cén Tho
(Ban hanh kem theo Quyét dinh $6 09/0D-CTHDT-PHNCT ngay 09 thang 3 ndm 2020 ciia
Truong Pai hoc Nam Can Tho)

Chuwong 1
NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung cho viéc tuyén dung, hoc viée, thir viéc va xét hoan thanh
hoc viéc, thir viée va bd nhiém vi tri cong tac ddi voi cén bo, gidng vién, nhén vién cla
Trudong Pai hoc Nam Can Tho.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc t6 chuc tuyén dung phai dam bao dan chu, cong khai, minh bach, thuc
hién chinh sach vu tién theo quy dinh.

2. Moi ¢ong dén Viét Nam co du didu kién va tiéu chuan theo quy dinh cia Nha
nude va ctia Truong déu duge tham gia tuyén dung.

3. Nhiing nguoi dugc tuyén dung phai ding tiéu chuén nghiép vu va dugc bé tri
ding viéc.

Chuong 11
TUYEN DUNG
Muc 1
PIEU KIEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Diéu kién chung ciia ngudi ding ky dy tuyén

1. Nguoi dang ky du tuyén vao lam viéc tai Truong phai ¢ phdm chat dao duc
tdt, dép Gng day du cac tiéu chuén chung, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va tiéu
chuén dic thi nghé nghiép cta vi tri tuyén dung va cé du céc diéu kién sau day:

a) La cdng dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;
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b) Tudi doi du tuyén tir di 18 tudi dén dudi SO tudi va dap tmg cac yéu cau vé
tudi theo quy dinh-cta Truong. Riéng nhitng nguoi duge céng nhan hoc ham, hoc vi
Gido su, Pho Gido su, Tién sT tudi du tuyén ¢6 thé trén 50 tudi nhung khong qua 70
tudi. Trudng hop cu thé do H6i dong trudmg quyét dinh;

¢) C6 don xin du tuyén, c6 ly lich rd rang, c6 cic vin bang, chung chi dao tao
theo tiéu chuan cua vi tri tuyén dung;

d) C6 du stre khoé dé dam nhén nhiém vu;
e) Khong trong thdi gian chap hanh ky luét tir hinh thite canh céo tré lén.

2. Can cur vao tinh chat va ddc diém chuyén mén nghiép vy, Hoi dong tuyén dung
c6 thé bd sung thém mot sé diéu kién khédc doi v6i cc ing vién khi tuyén dung nhu:
ngoai hinh, nang khiéu, gidi tinh, trinh d6 dao tao trén chuén cua v1 tri tuyén dung,...

Diéu 4. Diéu ki¢n riéng cia nguoi ding ky du tuyén

Bén canh viéc dap tng céc diéu kién chung theo quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh
nay, cac ing vién con phai dép Gng céc diéu kién cu thé sau:

1. DAi véi can bd, nhan vién:

a) Nguoi dang ky du tuyen lam can bd, nhan vién
4
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t nghiép trung ca

A

. Uu tién nhitng nguoi tot nohlep loai glol/xuat sac.

ing ps nng
ddé B va tuong duong tro 1én

b) Déi véi mot sb vi trf tuyén dung dac thu, Hoi dong tuyén dung s€ quy dinh
thém cac tiéu chuan, phu hop véi cac quy dinh cua phdp luat hién hanh va dugc thong
bdo cong khai trudce khi t6 chire tuyén dung.

2. Ddi véi giang vién:

a) Tot nghiép thac si tré 1én ding v&i nganh/chuyén nganh tuyén dung cua cac
co sO dao tao trong va ngoai nude. Uu tién nhiing ngudi t6t n0hiép loai gioi/xuét sic
hoic tdt nghiép tr nude ngoai, dic biét 1a cc quéc gia phat trién, c6 thé g1an0 day
chuyén nganh bing tiéng Anh va nghién ctru; Déi véi nhitng nganh khé tuyén thac si
thi ¢6 thé tuyén trinh dé dai hoc nhung phai yéu cau ngudi lao dong trong thoi han 4
nam phai hoan thanh trinh do thac si;

b) Cé ching chi béi dudng nghiép vu su pham;

c) Khéng dang la giang vién co hitu clia bat ky co s& dao tao nao khac;

d) C6 chirng chi ngoai ngir tir trinh d§ B ho#c twong duong trd 1én; riéng doi véi
giang vién giéng day tiéng Anh, phai c6 chirng chi ngoai ngit trinh d§ C1 trd 1én theo
khung néng luc ngoai ngir 06 bac ctia Viét Nam hoic ¢6 chung chi IELTS > 6.5 diém,




TOEFL iBT > 90 diém, FCE > 80 diém, TOEIC (4 k¥ ning) trong dé phan nghe &
doc > 850 diém, phan ndi = 170 diém, phan viét > 165 diém;

e¢) C6 chirng chi tin hoc tir trinh dd B hodc tuong duong trd [én;

f) Doi véi giang vién nhitng nganh, chuyén nganh, mon hoc déc thu khéc, Chu
tich Hoi dong tuyén dung quy dinh tiéu chuan riéng trén co s& dé nghi clia Trudng
khoa hodc Truéng bd mén; '

g) Trong magt sd truomg hop dac biét, cin ¢t vao yéu cdu cta dot tuyén dung va
tinh hinh thyc té, H6i ddng tuyén dung s& quyét dinh vé cé4c tiéu chudn chuyén mén va
tiéu chudn vé do tudi cu thé déi véi giang vién. Céc tiéu chuan phai phli hop véi céc
quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Muc 2
TUYEN DUNG

Pidu 5. Hinh thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung duoc thuc hién thdng qua hinh thic xét tuyén hodc thi tuyén.
Cac truong hop khéc do Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét quyét dinh.

Piéu 6. Hoi dong tuyén dung

1. Thanh phén

Chu tich Héi dong truong ra quyét dinh thanh 1ap, quyét dinh so lugng thanh vién
ctia Hoi déng tuyén dung, sd luong thanh vién luén l1a s 1é va co tbi thiéu 1a 03 thanh
vién, bao gdbm:

a) Ch tich Hoi dong 1a Chu tich Hoi dong trudng hodc dai dign dwoe Chu tich Hoi
ddng trudng phan cong;

b) Phé Chu tich Hoi déng la Hiéu truong/Phd Hicu trudng.

g8) Uy vién Hoi 6611g gém mot hodc nhiéu thanh vién sau: Chu tich cong doan
Trudng; dai dién lanh dao cac td chite, don vi chuyén nganh dugc tuyén dung; mot s6
lanh dao cac don vi chlic nang.

2. Nhiém vu

a) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung; tiéu chuén va didu kién du tuyén;
hd so can thiét cia ngudi du tuyén; thoi gian, dia diem;

b) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia ngudi du tuyeén;

¢) Thong qua két qua xét tuyén.
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Piéu 7. H so tuyén dung

Hb so tuyén dung bao gom:

1. Pon xin viéc (viét tay hodc danh may),
2. Bansao gidy CMND;

3. Bansao ho khiu;

4. Bén sao bang tdt nghiép hodc gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi. Trudng
hop bing tdt nghiép nudc ngoai cap phai ¢ xac nhéan cua B6 GD&DT.

3, Ban sao hoc ba, phicu diém theo yéu cau phi hop véi tiéu chudn vi tri du
tuyén;

6. Sovyéu ly lich c6 déan anh, ¢6 x4c nhan cla chinh quyén dja phuong;

7. Giay kham stic khoe cua céc trung tim y té¢ Quan/Huyén va tuong duong
trd 1én (luu y khong qué 6 thang tinh dén ngay ndp hd so);

§. 03 anh loai 3x4 (chup trong thoi gian khong qua 06 thang tinh dén ngay nop
hd so);

9. Ban sao Quyét dinh thoi viéc; ban sao sb BHXH; ban sao quyét dinh luong
dugce hudng khi théi viée (d6i v6i da co thai gian cong tac, giang day);

10. Céc gidy to khéc {ng vién mudn tu gidi thiéu dé chimg to nang luc lam viéc
cua minh.

> Pii voi vi tri giing vién can bé sung thém nhiing gidy 16 sau:

I. Ban sao Chung chi nghiép vu su pham (néu khéng phai tét nghiép BH
nganh su pham);

2. Ban sao cc chimg chi bdi dudng chuyén mon/chuyén d ngdn han (néu
co);

3. Ly lich khoa hoc (theo Thong tu 08/2011/TT-BGDPT);

Luru y: Béan sao cla tat ca céc gidy to duoc liét ké tai Piéu 8 cla Quy ché nay phai
duge co quan nha nude ¢6 tham quyén chimg thuc trong thoi han khéng qué 06 thang
theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 8. Quy trinh tuyén dung

Buée 1: Dinh ky vao cudi thang 6 hang nam, cac don vi can cr nhiém vu duoc
giao, khéi luong cong tic va nhu ciu tuyén dung nhan sy, tién hanh lap ké hoach dé




nghi tuyén dung cua don vi va ding ky nhu cdu tuyén dung cta don vi minh cho
Phong Té chirc — Hanh chinh.

Céc truong hop khac, cac don vi lap dé nghi tuyén dung gti Phong Té chuc —
Hanh chinh trinh Cht tich Hoi dong truong xét duyét.

Buée 2: Phong Té chire — Hanh chinh tién hanh 14p bang tong hop tinh hinh dang
ky nhu cdu nhén su cta cac don vi, thong qua Ban Giam hiéu trinh Hoi d@)ng truong
xem xét, phé duyét.

Budée 3: HoOi dong trudong tién hanh xem xét va phé duyét nhu cdu tuyén dung
nhan su cta cdc don vi, théng qua Ban Giam hiéu chi daoc Phong Té chic — Hanh
chinh soan thao théng bao tuyén dung.

Buée 4: Thong bdo tuyén dung nhin su dugce dang trén website cta trudng hodc
trén cac phuong tién thong tin dai ching trong thoi han 01 thang, cdc ing vién c6 nhu
céu va dép ing diy di cic tiéu chi ung tuyén tién hanh dang ky va nop hé so du tuyén.

Bude 5: Chu tich Hoi dong truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung
dé tién hanh viéc xét tuyén céc ing vién. Phong Té chirc — Hanh chinh trong giai doan
nay c6 nhiém vu tiép nhan, tdng hop va ra soét cac hd so ung tuyén. Thong qua qua
trinh ra soat hd so, nhiing hd so dat yéu clu s& dugc téng hop va sép xép lich phong
van.

Buée 6: Viée tuyén dung chi duge thue hién 01 lan/thang. Hoi dong tuyén dung
tién hanh phéng van céc Gng vién theo hai hinh thtic: phong van dbi dap truc tiép va
théng qua cac phiéu phong vAn. Sau budi phong van, Phong Té chic — Hanh chinh
tién hanh tong hop két qua phong vén cla cac tmg vién, trinh Hoi ddng tuyén dung.

Riéng ddi véi gidng vién, bén canh hai hinh thirc phong vén trén, giang vién s€
tién hanh gidng thu trudc Hoi ddng tuyén dung. Ung vién trinh bay truc tiép, viét lén
bang biang phan va dugc dung céc thiét bi hd tro nhu: Overhead, Projector,...Thang
diém danh gid bai giang thi cua Gng vién la 100 va duge tinh nhu sau:

STT Nbi dung danh gia Diém
’ No6i dung, két céu hop ly, logic gitra cac phan trong bai 0— 20
glang

Phuong phap trinh bay (kha nang dién dat, trinh bay trén

bang)

fah B4
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3 | X Iy tinh huéng, tra 10i cau héi cua Hoi dong 0—40

4 | Hinh thirc ngudi trinh bay (hinh thé, phat am, tu thé,...) 010

Tong cong 0-100

Ung vién dat.yéu cdu trong budi giang thtr 14 Umg vién c6 sé diém danh gi4 tur
50/100 diém trg 1én va duoce ldy theo thir tur diém sd tir cao xudng thip.

Bude 7: Hoi dong tuyén dung tién hanh hop ngay nhiam xem xét, danh gia két
qua phong van cua céc ing vién va lap ban dé nghi tng vién tring tuyén. Phong T
chire — Hanh chinh c¢6 trdch nhiém théng bao cho nhitng Gng vién khéng tring tuyén
biét két qua phong van ctia minh.

Buée 8: Ung vién tring tuyén thue hién thu tuc hoc viée, thir viée tai don vi, thoi
gian hoc vi€e, thur viée theo quy dinh ctia Nha trudng, pht hop véi quy dinh cua phap
luat. Sau khi két thuc thoi gian hoc viéc, thir viée, truong cic don vi tién hanh lap ban
nhén xét qua trinh hoc viée, thir viéc ctia Umg vién giri phong T6 chic — Hanh chinh
trinh Hoi dong tuyén dung phé duyét trong thoi han 10 ngay sau khi két thic hop dong
hoc viée, thir viée. Céc ing viée hoc viée dat yéu cau sé tiép tuc thoi gian thir viéc theo
quy dinh ctia Nha truong. Ung vién thtr viée dat yéu cau sé duoc tuyén dung vao lam
viéc chinh thirc tai Trudng theo hinh thirc hop dong lao dong. Trong trudng hop cu thé
dac biét Hoi dong tuyén dung s& ¢6 quyét dinh cho dung khong qua thir viéc.

Chuong III
HOQC VIEC - THU VIEC
Piéu 9. Hoc viée - Thir viéce
1. Nguoi duge tuyén dung vao trudng phai thue hién ché dd hoc viéc, thu viée

theo quy dinh cua Nha truong. Thoi gian hoc viée, thir viée duge tinh theo quy dinh
cua B9 ludt lao dong, trir treong hgp Nha dudng ¢ quy dinh khac.

+ Luong hoc viéc bang 50% luong thyue 1anh cta vi tri cong tac nguoi hoe viée.
+ Luong thu viéc bang 85% luwong thuc 1anh cua vi tri cong tdc nguoi thir viée.

2. Phong T4 chitc — Hanh chinh cin ctr két qua phé duyét ctia Hoi dong tuyén
dung, 18p danh sdch lam hgp ddng hoc viéc, thir viéc.

Dicu 10. Huéng din hoc viée, thir viée




1. Pon vi truc tiép st dung lao ddng cé trach nhiém hudng dan cho ngudi hoc
viée, thir viéc nim viing chic néng, nhiém vy, ndi quy, quy ché cta don vi; tap su lam
chtrc trach, nhiém vu cta vi tri duoc tuyén dung.

2. Don vi truc tiép sit dung vién chuc c6 trach nhiém cir mét can bd, giang
vién, nhan vién c¢6 nang luc va kinh nghiém vé chuyén mén nghiép vu hudng dan
nguoi hoc viée, thtr viée.

3. Can b0, giang vién, nhan vién dugc don vi phan céng hudng dan hoc viéc,
thir viée duoe hudng phu cép trach nhiém theo quy dinh cua Trudng.

Diéu 11. Noi dung thir vige

1. Dbi véi can bb, nhan vién ndi dung hoc viée, thir viéc cén cr vao chuyén
mén, nhiém vu cta don vi tuyén dung, truéng don vi s& phén cdng céng viéc cho ing
vién va 1ap béo céo giri vé phong T6 chirc — Hanh chinh.

2. Déi véi giang vién thi ndi dung thir viée duogc thuc hién theo quy trinh sau:

- Sau khi phong vén dat yéu cau, phong T6 chirc — hanh chinh ap danh séch
ing vién thi viée gii vé cac Khoa, cdc phong lién quan.

- Céc Khoa can ctr vao danh sach Gmg vién, tién hanh sap xép lich giang cho
ting Gmg vién va giri vé phong T6 chirc — Hanh chinh, phong Pao tao.

- Céac Khoa phin cdng giang vién c6 cung chuyén mén hudng dan cho tng
vién;

Luu y gido 4n va ndi dung bai day do cdc ing vién tu soan trude ¢ nha trong sudt
qué trinh thur viéc, dong thoi cac Gmg vién can phai tham gia céc cong tac khic do
truong khoa phén céng.

Piéu 12. Cong nhan hoan thanh ché @b hoc viée, thir viée va ky hgp dong lao
dong chinh thure

1. Sau thoi gian hoc viée, thir viée theo quy dinh clia Nha truong, Nguoi tap su
phai lam bdo céo tap su vé nhiing cong viéc duge giao va tu ddnh gia muc dd hoan
thanh. Ngudi duge giao hudng dan tap su phai c6 ban nhan xét, danh gia két qua di
vai nguoi tp su va bao cdo ngudi ding dau don vi st dung ngudi tap su do. Truong
don vi co trach nhiém lap hé so bao cao két qua thir viée cia tmg vién giri phong T
chirc — Hanh chinh trinh Hoi déng tuyén dung nha trudng.

H6 so bao g(‘")m:

a. B4o cdo qud trinh tip sy, tu danh gid muc d6 hoan thanh nhiém vu, uu khuyét

diém cua ngud1i tap su;




b. Bang nhan xét ctia thu truong don vi va ngudi dugce phan cong huéng dén;

c. Bién ban hop dénh gid gidng thir ciia Héi dong tuyén dung (ddi véi giang
vién);

d. Cac chimg chi theo yéu ciu hogc dat duoc trong thoi gian tap su.

2. Cian clr vao két qua phé duyét cta Hoi dong tuyén dung, phong T6 chirc —
hanh chinh tién hanh l4p hop dong lao dong thir viéc hay hop dong lao dong chinh
thire cho ngudi hoc viée, thir viée dat yéu cau.

Diéu 13. Chim dit hop ddng lam viée ddi véi nguvi hoc viée, thir viée

Chém dirt hop dong lam viée déi voi nguoi hoc viée, thu viée trong cédc truong
hop:

a) Nguoi hoc viéce, thir viée khéng dat yéu cau tap su;

b) Nguoi hoc viée, thir viée bi thi hanh ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Quy dinh ¢6 hidu luc ké tr ngdy ky quyét dinh ban hanh. Nhing vin
ban quy dinh trude day trong Trudng vé cong téc tuyén dung, thir viéc va bé nhiém
can b, nhan vién va giang vién c6 ndi dung tréi véi Quy dinh nay déu bi bai bo.

Diéu 15. Thi trudong cic don vi trong Trudng c6 trach nhiém t6 chuce trién khai
thue hig¢n quy dinh nay. Trong qua trinh 4p dung, nhiing ndi dung ctia quy dinh khéng
pht hop, cdc don vi thude Truong gui y kién dé xuét vé phong Té chitc — Hanh chinh
dé phong T chirc — Hanh chinh tong hop trinh Chi tich Hoi dong truong xem xét stra
d6i, bo sung cho phu hop véi thure té cla Truong.




